Wie zijn wij?

Wij zijn Caltra; een gedreven producent en leverancier van speciaal cement die ook actief is in de
afbouwsector. We zijn een dynamische organisatie die zich voortdurend ontwikkelt en aanpast aan wat
er in de markt gebeurt.

We werken nationaal en internationaal vanuit een 4-tal vestigingen waar we producten ontwikkelen,
produceren en in de markt zetten.

Caltra is een platte organisatie waar teamspirit hoog in het vaandel staat maar waar ook een grote mate
van zelfstandigheid wordt verwacht. Momenteel zijn wij wegens groei op zoek naar een:

ERVAREN BACK OFFICE COLLEGA
Wat ga je doen?
Als back office medewerker ben je het eerste aanspreekpunt voor onze klanten en leveranciers. Met je
commerciéle instelling pak je zaken voortvarend op en je kunt zelfstandig de bijbehorende
administratieve taken uitvoeren. Het opstellen en nabellen van offertes, athandelen van (monster-)
aanvragen en het assisteren bij allerlei commerciéle taken.

Wat vragen wij?

Goede communicatieve vaardigheden;

Commercieel ingesteld;

Goede planning van werkzaamheden en prioriteiten;

Goede beheersing van MS Office; ervaring met CRM systemen of de bereidheid te leren;
Goede beheersing van Nederlands en Engels;

Bij voorkeur een Full-time beschikbaarheid.
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Wat bieden wij?

# Een leuk team dat jou van harte welkom heet;
Werktijden tussen 08.00-17.00 uur;

Een goed salaris; indicatie €3.000 - €3.500;
25 vakantiedagen;
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Volop mogelijkheden voor groei en ontwikkeling.

Sollicitatie:
Herken je jezelf hierin? Stuur dan een motivatie met CV naar: d.sack@caltra.com

Acquisitie naar aanleiding van deze vacature wordt niet op prijs gesteld.



